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دليل المستخدم ( قائد المدرسة )  



١- النقر على ( لتغيير كلمة المرور إضغط هنا ) 

٢- إختيار إستعادة كلمة المرور حسب (  رقم السجل المدني ) . 
٣- إدخال رقم السجل المدني. 

إنشاء كلمة المرور عند الدخول لاول مرة للنظام : 

١

دليل المستخدم لقائد المدرسة  



-إدخال البريد الالكتروني . 

٨- الرجوع الى صفحة تسجيل الدخول. 
٩- إدخال بيانات الدخول  . 

٢

دليل المستخدم لقائد المدرسة  

٥- إدخال كلمة مرور جديدة. 

٧- النقر على أرسل. 
٦- إدخال تأكيد كلمة المرور. 



٣

دليل المستخدم لقائد المدرسة  
-  تعديل البيانات الاساسية 

الذهاب الى قائمة البيانات الاساسية.    

٣- تعبئة جميع الحقول المطلوبة.   
- انقر على ( حفظ ). ٤

٢ النقر على ( تعديل).   



٤

دليل المستخدم لقائد المدرسة  
-  إضافة الدورات التدريبة 

٥- الذهاب الى قائمة الدورات التدريبية.   
٦- إضافة الدورات التدريبة من خلال النقر على ( إضافة دورات تدريبية). 



٥

دليل المستخدم لقائد المدرسة  
تعديل بيانات الدخول للمستخدمين  

١- الدخول لشاشة وكلاء المدرسة او معلمي المدرسة .   
٢- النقر على ( تعديل بيانات الدخول ) . 

٣- إدخال البريد الالكتروني الخاص بالمعلم او الوكيل . 
٤- إدخال كلمة المرور . 

٥- إدخال تأكيد كلمة المرور . 



٦

دليل المستخدم لقائد المدرسة  
مصادقة طلبات الترشيح للوكيل او المعلم 

١- الدخول لشاشة ( مصادقة طلبات الترشيح).   
٢- النقر على ( مصادقة الطلب ) للمترشح . 

٣- تعبئة النموذج الخاص بمصادقة الطلب . 
٤- النقر على ( حفظ ) . 

ملاحظات : 
عند حفظ مصادقة الطلب سينتقل الطلب آليا للمشرف المختص .   

يمكن التعديل على مصادقة الطلب قبل إتخاذ المشرف المختص اي إجراء على الطلب


